
Herrn
Max Mustermann
Musterstr. 123

12345 Musterstadt Musterhausen, 18.06.2018

Rechnungsnummer: 2018/123
Rechnungsbetrag: 2.222,22 €

Sehr geehrter Herr Mustermann,

für den im Betreff genannten Betrag können wir noch immer keinen Zahlungseingang feststellen.
Mit Schreiben vom 08.06.2018 erinnerten wir Sie an den Ausgleich des Gesamtbetrages für unsere 
Warenlieferung / unsere Dienstleistung. 

Bislang haben wir hierauf keine Reaktion von Ihnen erhalten. Seit dem 08.06.2018 befinden Sie sich 
im Verzug. Wir bitten Sie nochmals um Überprüfung des Sachverhalts und erwarten Ihre Zahlung 
bis zum 25.06.2018 auf eines unserer unten stehenden Konten.

Ein für Sie vorbereiteter Überweisungsträger liegt diesem Schreiben bei.

Mit freundlichen Grüßen


