
Herrn
Max Mustermann
Musterstr. 123

12345 Musterstadt Musterhausen, 08.06.2018

Rechnungsnummer: 2018/123
Rechnungsbetrag: 2.222,22 €

Sehr geehrter Herr Mustermann,

unsere Buchhaltung informierte uns, dass der im Betreff genannte Betrag für die Warenlieferung /
die erbrachte Dienstleistung noch nicht ausgeglichen ist.

Aus diesem Grund erlauben wir uns, Sie höflich an den Ausgleich des Gesamtbetrages zu erinnern.
Haben Sie im Zusammenhang mit unserer Belieferung / unserer Dienstleistung Grund zur
Beanstandung, sind wir Ihnen für einen Hinweis dankbar.

In diesem Fall werden wir uns gern um Ihr Anliegen kümmern.

Mit freundlichen Grüßen


