
Herrn
Max Mustermann
Musterstr. 123

12345 Musterstadt Musterhausen, 29.06.2018

Rechnungsnummer: 2018/123
Rechnungsbetrag: 2.222,22 €

Sehr geehrter Herr Mustermann,

wir haben Sie bereits zwei Mal zu unserer im Betreff genannten Forderung angemahnt und Sie auf 
den Verzug und die Verzugsfolgen hingewiesen. Bislang konnten wir keinerlei Reaktion Ihrerseits 
feststellen.

Sie haben nun letztmalig die Möglichkeit, den fälligen Gesamtbetrag nebst Mahngebühren bis 
zum 07.07.2018 auf eines unserer Konten einzuzahlen. Nach Ablauf dieser letzten Zahlungsfrist 
werden wir ein Inkassounternehmen mit dem Einzug unserer Forderung beauftragen.

Dies ist mit erheblichen Mehrkosten für Sie verbunden. Aufgrund des beschriebenen Sachverhalts
werden wir vorerst von einer weiteren Belieferung absehen.

Mit freundlichen Grüßen


